
ผังกระบวนการท างาน 

การขอรับการสนับสนุนด้านการศึกษาและพัฒนาให้แก่สมาคม องค์กรหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับอุตสาหกรรมไมซ์ 

 

ผู้รับผิดชอบ กระบวนการท างาน รายละเอียด 

 
 
 
 

ผู้ขอรับการสนับสนุน 
 
 
 
 
 

สสปน. 
 
 
 
 
 

สสปน. 
 
 
 
 

สสปน. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
1. ผู้ขอรับการสนับสนุนยื่นหนังสอืขอรับการสนับสนุนพร้อม
รายละเอียดโครงการหรือกิจกรรม  จ านวนผู้เข้าร่วมกจิกรรม
และงบประมาณที่ต้องการขอรับการสนับสนุน และสิทธิ
ประโยชน์ท่ีสสปน.จะได้รับจากการให้การสนบัสนุน 
 
2. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบของสสปน. ด าเนินการดังนี้ 
1) ตรวจสอบคณุสมบตัิผู้ขอรับการสนับสนุนและวตัถุประสงค์
ของการกิจกรรมด้านการศึกษาและพัฒนา 
2) พิจารณารายละเอียดโครงการ ประกอบด้วยวตัถุประสงค์ 
ตัวช้ีวัด วงเงินท่ีจะสนับสนุน 
3) จัดท ารายงานผลเสนอผอ.สสปน. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
3.  ผอ.สสปน. หรือผู้ทีไ่ดร้ับมอบหมายพิจารณาอนุมตัิ 
  
 
4. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบของสสปน. ท าหนังสือแจ้งให้ผู้ขอรับ
การสนับสนุนทราบผลการพิจารณา 
หากไดร้ับอนุมัติ ผู้ขอรับการสนับสนุนต้องด าเนินการดังนี ้
1) ส่งหนังสือตอบรับทราบการใหก้ารสนับสนุนและยินยอม
ปฏิบัติตามเกณฑ์การสนับสนุนมายังสสปน. 
2) ด าเนินกิจกรรมให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนด และส่ง
หนังสือขอเบิกเงินสนับสนุนพร้อมหลักฐานประกอบการ
เบิกจ่ายภายใน 90 วันหลังจากกิจกรรมแล้วเสร็จ  
*หากมีเหตสุุดวสิัยไม่สามารถด าเนินกิจกรรมต่อไปได้ให้แจ้ง
ยุติโครงการให้สสปน. ทราบ 

 

เร่ิม 

ยื่นหนังสือขอรับ

การสนับสนุน 
 1 

ตรวจสอบและ

พิจารณาการให้

การสนับสนุน  

(5 วันท าการ) 

 3 

 2 

แจ้งผลการ

พิจารณาการให้

การสนับสนุน  

(2 วันท าการ) 

 4 

 
พิจารณา 

 
(5 วันท าการ) 

แจ้งผลการ

พิจารณาไม่ให้

การสนับสนุน  

(2 วันท าการ) 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

การอนุมัต ิ


